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I. ພາບລວມຂອງລະບບົການລາຍງານອອນລາຍ: 

ຄ ູ່ມືສະບັບນ ີ້ ອະທິບາຍຂັີ້ນຕອນຕູ່າງໆຂອງການລາຍງານເຊັັ່ນ: ທຸລະກ າທ ີ່ສົງໄສ (STR), ທຸລະກ າເງິນສົດທ ີ່ມ 
ມ ນຄູ່າເກ ນກ ານົດ (CTR) ແລະ ການລາຍງານອືີ່ນໆ, ເພືີ່ອຊູ່ວຍໃຫ້ຫວົໜູ່ວຍທ ີ່ມ ໜ້າທ ີ່ລາຍງານ (REs) ສາມາດລາຍ
ງານຜູ່ານທາງລະບົບອອນລາຍໄດ້ຢ່າງວູ່ອງໄວ ແລະ ຖືກຕ້ອງ. ການລາຍງານຜູ່ານທາງອອນລາຍແມູ່ນໄດ້ເລ ີ່ມແຕູ່ປີ 

2019 ເປັນຕົີ້ນມາ. ຊ ີ່ງ ສຕຟງ ກ ໍ່ໄດ້ມ ການປັບປຸງ ເພ ີ່ມຮ ບແບບ (Functions) ບາງຢ່າງເພ ີ່ມຂ ີ້ນມາເພືີ່ອໃຫ້ຕອບສະ

ໜອງຄວາມຕ້ອງການຂອງຫົວໜູ່ວຍທ ີ່ມ ໜາ້ທ ີ່ລາຍງານຫຼາຍຂ ີ້ນ. 

II. ການເຂົີ້າສ ູ່ລະບບົການລາຍງານ 

- ນ າໃຊ້ເຄືີ່ອງຄອມພິວເຕ  ທ ີ່ເຊືີ່ອມຕ ໍ່ອິນເຕ ເນັດ (Internet); 

- ເຂົີ້າໂປຣຼແກຣມ Browser ໃນເຄືີ່ອງຄອມພິວເຕ  ເຊັນ: Firefox browser, Google Chrome, Opera 

ແລະ ອືີ່ນໆ ເພືອເຂົີ້າລະບົບ;                        

- ພິມ “https://amlio.bol.gov.la/str” ໃສູ່ຊູ່ອງ URL ເພືີ່ອເຂົີ້າລະບົບ. 

- ຫຼື ສາມາດເຂົີ້າຜູ່ານເວບໄຊທ ໌ ຂອງ ສຕຟງ ກ ໍ່ໄດ້ https://amlio.gov.la ແລ້ວເຂົີ້າໄປທ ີ່ ການລາຍງານ
ແບບອອນລາຍ ທ ີ່ຢ ່ໜ້າ ສ າລບັຫວົໜູ່ວຍທ ີ່ມ ໜາ້ທ ີ່ລາຍງານ. 

 

ໜາ້ເຂົີ້າສ ູ່ລະບບົ (Login page) 

ພາຍຫຼັງການເຂົີ້າ url “https://amlio.bol.gov.la/str” ໃນ Browser ແລ້ວ, ໃຫ້ປ້ອນ ຊືີ່ຜ ້ນ າໃຊ້ 

(username) ແລະ ລະຫັດຜູ່ານ (password) ຂອງທູ່ານ. 

 

ປ້ອນຊືີ່ຜ ນ້ າໃຊ ້

ປ້ອນລະຫັດ

https://amlio.gov.la/
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ໜາ້ຕູ່າງຂອງລະບບົ (Menu) 

ໜ້າຕູ່າງຂອງລະບົບ ປະກອບມ ທັງໝົດ 11 ຮ ບແບບຂອງການໃຊ້ງານ: 
1) ລາຍງານ STR ບຸກຄົນ 
2) ລາຍງານ STR ນິຕິບຸກຄົນ 
3) ລາຍງານ CTR 
4) ຂ ຂ ໍ້ມ ນ RE (ເພ ີ່ມໃຫມູ່) 
5) ລາຍງານອືີ່ນໆ 
6) STR ທ ີ່ໄດ້ລາຍງານຜູ່ານມາ 
7) CTR ທ ີ່ໄດ້ລາຍງານຜູ່ານມາ 
8) ແຈ້ງຕອບ 
9) ປະກອບຄ າເຫັນ 
10) ປ່ຽນລະຫັດ  
11) ອອກລະບົບ  
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1. ລາຍງານ STR ບກຸຄນົ 

 
 

➢ ຫຼັງຈາກເລືອກແລ້ວລະບົບຈະນ າທູ່ານໄປຍັງແບບພິມການລາຍງານ STR ບຸກຄົນ. ສ າລບັ ການລາຍງານ 
STR ບຸກຄົນ ແມູ່ນແບູ່ງອອກເປັນ 5 ຂັີ້ນຕອນການປະກອບຂ ໍ້ມ ນຄື:  

 

ຂັີ້ນຕອນ 1: ປະກອບຂ ໍ້ມ ນ ເລກທ , ລົງວັນທ  ແລະ ປະເພດຫົວໜູ່ວຍທ ີ່ມ ໜ້າທ ີ່ລາຍງານ. 
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ຂັີ້ນຕອນ 2: ປະກອບຂ ໍ້ມ ນ ລາຍລະອຽດຂອງຫົວໜູ່ວຍທ ີ່ມ ໜ້າທ ີ່ລາຍງານ. 

 
 

ຂັີ້ນຕອນ 3: ປະກອບຂ ໍ້ມ ນ ລາຍລະອຽດຂອງລ ກຄ້າ (ບຸກຄນົ) ທ ີ່ມາເຮັດທຸລະກ າ. 
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ຂັີ້ນຕອນ 4: ປະກອບຂ ໍ້ມ ນ ລາຍລະອຽດຂອງຜ ້ຮັບຜົນປະໂຫຍດທ ີ່ແທ້ຈິງ. 

 
 

ຂັີ້ນຕອນ 5: ປະກອບຂ ໍ້ມ ນ ລາຍລະອຽດທຸລະກ າທ ີ່ສົງໄສ. 
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2. ລາຍງານ STR ນຕິບິກຸຄນົ: 

 
➢ ເມືີ່ອຕ້ອງການລາຍງານທຸລະກ າທ ີ່ໜ້າສົງໄສກ ລະນ ທ ີ່ເປັນນິຕິບຸກຄົນແມູ່ນໃຫ້ເລືອກຄິກເອົາ “ລາຍງານ

ນິຕິບຸກຄົນ” ແລ້ວລະບົບຈະນ າທູ່ານໄປຍັງແບບພິມ ການລາຍງານ STR ນິຕິບຸກຄົນ. ສ າລັບ ການລາຍງານ 

STR ນິຕບິຸກຄົນ ແມູ່ນແບູ່ງອອກເປັນ 6 ຂັີ້ນຕອນການປະກອບຂ ໍ້ມ ນຄື: 
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ຂັີ້ນຕອນ 1: ປະກອບຂ ໍ້ມ ນ ເລກທ , ລົງວັນທ  ແລະ ປະເພດຫົວໜູ່ວຍທ ີ່ມ ໜ້າທ ີ່ລາຍງານ. 

 
 

ຂັີ້ນຕອນ 2: ປະກອບຂ ໍ້ມ ນ ລາຍລະອຽດຂອງຫົວໜູ່ວຍທ ີ່ມ ໜ້າທ ີ່ລາຍງານ. 
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ຂັີ້ນຕອນ 3: ປະກອບຂ ໍ້ມ ນ ລາຍລະອຽດນິຕິບຸກຄົນ. 

 

 
 

 

ຂັີ້ນຕອນ 4: ປະກອບຂ ໍ້ມ ນ ລາຍລະອຽດບຸກຄົນ ທ ີ່ຕູ່າງໜາ້ໃຫ້ນິຕິບຸກຄົນ. 
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ຂັີ້ນຕອນ 5: ປະກອບຂ ໍ້ມ ນ ລາຍລະອຽດຜ ້ຮັບຜົນປະໂຫຍດທ ີ່ແທ້ຈິງ. 
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ຂັີ້ນຕອນ 6: ປະກອບຂ ໍ້ມ ນ ລາຍລະອຽດທຸລະກ າທ ີ່ສົງໄສ. 
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3. ລາຍງານ CTR: 
         ໃນທຸກໆເດືອນ ຫົວໜູ່ວຍທ ີ່ມ ຫນ້າທ ີ່ລາຍງານຈະຕ້ອງສັງລວມການເຄືີ່ອນໄຫວທຸລະກ າທ ີ່ມ ມ ນຄູ່າເກ ນ
ກ ານົດ (ສະກຸນເງິນກ ບ ຫຼື ເງິນຕາຕູ່າງປະເທດທ ີ່ມ ມ ນຄູ່າທຽບເທົັ່າຫນ ີ່ງຮ້ອຍລ້ານກ ບຂ ີ້ນໄປ), ແລ້ວລາຍງານມາຍັງ 
ສຕຟງ ໂດຍຜູ່ານລະບົບລາຍງານອອນລາຍຂອງ ສຕຟງ, ບ ໍ່ໃຫ້ກາຍວັນທ  5 ຂອງເດືອນຖັດໄປ.  

ການສົັ່ງລາຍງານທຸລະກ າເງິນສົດທ ີ່ມ ມ ນຄູ່າເກ ນກ ານົດ (Cash Transaction Report - CTR) ຕ້ອງ
ປະກອບດ້ວຍ 3 ໄຟລ໌ (Files) ດັັ່ງນ ີ້: 
1) ຫນ້າປົກການລາຍງານ CTR ຕ້ອງເປັນໄຟລ PDF ຫຼື ໄຟລສະແກນ (Scan) ທ ີ່ມ ລາຍເຊັນ ແລະ ກາປະທັບ

ຈາກຜ ້ອ ານວຍການຂອງຫົວໜູ່ວຍທ ີ່ມ ຫນ້າທ ີ່ລາຍງານ. 
2) ແບບພິມການລາຍງານ CTR-ສ າລັບບຸກຄົນ ຕ້ອງເປັນໄຟລ Excel ເທົັ່ານັີ້ນ, ເນືີ້ອໃນຂອງໄຟລ໌ຈະປະກອບດ້ວຍ

ຂ ໍ້ມ ນອ ງຕາມແບບຟອມທ ີ່ ສຕຟງ ກ ານົດໄວ້ ແລະ ສ້າງເປັນ Sheet Excel ດຽວ, ກ ລະນ  ຫົວໜູ່ວຍທ ີ່ມ ຫນ້າທ ີ່
ລາຍງານມ ການໃຫ້ບ ລິການຫຼາຍສະກຸນເງິນກ ໍ່ລຽງຂ ໍ້ມ ນເປັນແຖວລົງລຸູ່ມຕາມແຕູ່ລະສະກຸນເງິນ (ຫມາຍຄວາມ
ວູ່າໃນໄຟລດ໌ຽວຈະມ ຫລາຍສະກຸນເງິນຕ ໍ່ກັນຈາກເທິງລົງລຸູ່ມ).  

3) ແບບພິມການລາຍງານ CTR-ສ າລັບນິຕິບຸກຄົນ ໃຫ້ປະຕິບັດເຊັັ່ນດຽວກັບໄຟລ ໌CTR-ບຸກຄົນ (ຂ ໍ້ 2). 

*ໝາຍເຫດ: ດາວໂຫຼດແບບຟອມລາຍງານ CTR ທັງ 3 ຟາຍ (ແບບຟອມໜ້າປົກ, ແບບຟອມລາຍງານບຸກຄົນ 

ແລະ ແບບຟອມລາຍງານນິຕິບຸກຄົນ) ຈາກເວັບໄຊທ໌ຂອງ ສ ານັກງານຂ ໍ້ມ ນຕ້ານການຟອກເງິນ ຕາມລິີ້ງ: 
https://amlio.gov.la/reporting.php 

https://amlio.gov.la/files/form/CTR-Person-Form-2023.xls 

https://amlio.gov.la/files/form/CTR-LegalPerson-Form-2023.xls 

 
ຂັີ້ນຕອນ 1: ເລືອກທ ີ່ເມນ   CTR ຈາກນັີ້ນເລືອກ ລາຍງານ CTR ຕາມຮ ບດ້ານລຸູ່ມ 

 

https://amlio.gov.la/reporting.php
https://amlio.gov.la/files/form/CTR-Person-Form-2023.xls
https://amlio.gov.la/files/form/CTR-LegalPerson-Form-2023.xls
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ຂັີ້ນຕອນ 2: ເມືີ່ອກົດເຂົີ້າໜ້າລາຍງານ CTR ແລ້ວລະບົບຈະສະແດງແບບຟອມເພືີ່ອຕືີ່ມຂ ໍ້ມ ນໃຫ້ຄົບຖ້ວນ ຊ ີ່ງປະກອບ

ມ ຫ້ອງ (Field) ຕູ່າງໆດັັ່ງນ ີ້:  

− CTR ປະຈ າເດືອນ: ເລືອກເດືອນ ແລະ ປີຂອງບົດລາຍງານ (*ຕ້ອງເລືອກ) 

− ໜ້າປົກລາຍງານ CTR: ເລືອກໜ້າປົກບົດລາຍງານ CTR ທ ີ່ກຽມໄວ້ເປັນຟາຍ PDF ມ ລາຍເຊັນແລະກາຈ ້າ 

− ເລືອກຟາຍ Excel ບຸກຄົນ ແລະ ນິຕິບຸກຄົນທ ີ່ກຽມໄວ້ ຊ ີ່ງຕ້ອງເປັນຟາຍ .xls ແລະ ມ ຂ ໍ້ມ ນຄົບຖ້ວນ

ຖືກຕ້ອງຕາມແບບຟອມຂອງ ສຕຟງ ກ ານົດ ເທົັ່ານັີ້ນ(ລາຍລະອຽດການຕືີ່ມຂ ໍ້ມ ນໃສູ່ຟາຍ Excel ຫຼື .xls 

ແມູ່ນສາມາດອູ່ານໄດ້ຢ ່ຫນ້າຄ າແນະນ າຂອງລະບົບ ສຕຟງ). 

− ສ າລັບຫ້ອງ (Field) ຈ ານວນທຸລະກ າ ແລະ ຈ ານວນເງິນລວມຂອງແຕູ່ລະສະກຸນເງິນແມູ່ນໃຫ້ພິມຕາມທ ີ່ໄດ້

ສັງລວມໄວ້ໃນ ຟາຍໜ້າປົກຂອງບົດລາຍງານ CTR ປະຈ າເດືອນນັີ້ນ. 

− ຫຼັງຈາກສ າເລັດການຕືີ່ມຂ ໍ້ມ ນ ແລະ ອັບໂຫຼດຕາມແບບຟອມຂອງລະບົບແລ້ວ ໃຫ້ກົດທ ີ່ປຸ່ມສົັ່ງລາຍງານ ແລ້ວ
ລະບົບຈະແຈ້ງເຕືອນການສົັ່ງສ າເລັດ (ລາຍລະອຽດດັັ່ງຮ ບລຸູ່ມນ ີ້:) 
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1 
2 

ແບບຟອມລາຍງານຂອງລະບົບ CTR 

ເລືອກເດືອນ ຕາມບົດລາຍງານ 
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1 

2 

3 

1 

2 
3 

ເລືອກຟາຍຫນ້າປກົ CTR ເປັນ .pdf 

ເລືອກຟາຍ Excel ບຸກຄົນ ທ ີ່ເປນັ .xls 
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------ສ າເລດັການສົັ່ງລາຍງານ------ 

1 

2 

3 

ພິມຈ ານວນທລຸະກ າແລະຈ ານວນເງິນລວມຂອງແຕູ່ລະສະກຸນເງິນ ແລ້ວກົດສົັ່ງລາຍງານ 

ເລືອກຟາຍ Excel ນິຕິບຸກຄົນທ ີ່ເປັນ  .xls 
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ສາມາດເບິີ່ງຄ າແນະນ າວທິ ການລາຍງານເພ ີ່ມເຕ ມໄດທ້ ີ່ນ ີ້ “ວທິ ລາຍງານ CTR” ຕາມຮ ບລຸູ່ມນ ີ້: 
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ສາມາດເບິີ່ງລາຍງານ CTR ທ ີ່ສົັ່ງໄດສ້ົັ່ງໃຫ ້ສຕຟງ ຜູ່ານມາ ດັັ່ງຮ ບລຸູ່ມນ ີ້: 

 

 

 

 

ໝາຍເຫດ: ກູ່ອນສົັ່ງ ຫວົໜູ່ວຍທ ີ່ມ ໜາ້ທ ີ່ລາຍງານ ຕອ້ງກວດກາຄນືຄວາມຖກືຕອ້ງ ແລະ ຄວາມຄບົຖວ້ນຂອງ
ເອກະສານ, ຖາ້ຫາກສັ່ງົຜດິໃຫປ້ະສານຫາ ສຕຟງ. 

 

 

 

 

 

 

 

 



17 

 

4. ສະຫນອງຂ ໍ້ມ ນ  

ເປັນຟັງຊັນ (Function) ແຈ້ງຕອບການຮ້ອງຂ ຂ ໍ້ມ ນຈາກສ ານັກງານຂ ໍ້ມ ນຕ້ານການຟອກເງິນ 

(ສຕຟງ), ຫມາຍວູ່າເມືີ່ອມ ເອກະສານຮ້ອງຂ ຂ ໍ້ມ ນຈາກ ສຕຟງ ທາງເບືີ້ອງຫົວຫນູ່ວຍທ ີ່ມ ຫນ້າທ ີ່ລາຍງານຕ້ອງ
ໄດ້ແຈ້ງຕອບໂດຍຜູ່ານຟັງຊັນນ ີ້  

 
❖ ເອກະສານຂາເຂົີ້າທງັຫມດົ 

ຈາກຮ ບດ້ານເທິງ, ເມືີ່ອກົດໃສູ່ “ສະຫນອງຂ ໍ້ມ ນ” ແລ້ວຈະເຂົີ້າສ ູ່ຫນ້າ “ເອກະສານຂາເຂົີ້າທັງຫມົດ” 
ເຊິີ່ງເປັນບູ່ອນສັງລວມເອກະສານທັງຫມົດທ ີ່ ສຕຟງ ສະເຫນ ຂ ຂ ໍ້ມ ນມາຍັງຫົວຫນູ່ວຍທ ີ່ມ ຫນ້າທ ີ່ລາຍງານ.  

 

ເອກະສານທ ີ່ໄດ້ຕອບກັບ ສຕຟງ ສ າເລັດແລ້ວ ຈະເປັນແຖວ
ສ ຟ້າ 

ເອກະສານທ ີ່ຍັງບ ໍ່ໄດ້ຕອບກັບ ສຕຟງ ຈະເປັນແຖວສ ແດງ 

3 

1 2 
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ຈາກຮ ບດ້ານເທິງ: 
ກົດ “ເອກະສານຂາເຂົີ້າທັງຫມົດ” (1) ເພືີ່ອເບິີ່ງເອກະສານທັງຫມົດທ ີ່ ສຕຟງ ຮ້ອງຂ ຂ ໍ້ມ ນ 

ກົດ “ເອກະສານຂາອອກທັງຫມົດ” (2) ເພືີ່ອເບິີ່ງເອກະສານທັງຫມົດທ ີ່ຫົວຫນູ່ວຍໄດ້ແຈ້ງຕອບໄປຍັງ ສຕຟງ 

ກົດ “ລາຍລະອຽດ” (3) ເພືີ່ອເບິີ່ງລາຍລະອຽດຂ ໍ້ມ ນເອກະສານທ ີ່ໄດ້ຮັບຈາກ ສຕຟງ. 
− ແຖວສ ຟ້າແມູ່ນເອກະສານທ ີ່ຫົວຫນູ່ວຍທ ີ່ມ ຫນ້າທ ີ່ລາຍງານໄດ້ຕອບກັບສ າເລັດແລ້ວ  
− ແຖວສ ແດງຫມາຍເຖິງເອກະສານທ ີ່ຫົວຫນູ່ວຍຍັງບ ໍ່ທັນໄດ້ຕອບກັບຫາ ສຕຟງ ເຊິີ່ງຈ າເປັນຕ້ອງໄດ້

ຕອບກັບທຸກໆເອກະສານທ ີ່ ສຕຟງ ໄດ້ຮ້ອງຂ . 
 

• ເບິີ່ງລາຍລະອຽດຂ ໍ້ມ ນເອກະສານທ ີ່ໄດຮ້ບັຈາກ ສຕຟງ 
ເມືີ່ອກົດໃສູ່ “ລາຍລະອຽດ” (3) ຈະເຫັນລາຍລະອຽດຂອງຂ ໍ້ມ ນເອກະສານທັງຫມົດທ ີ່ ສຕຟງ ໄດ້

ຮ້ອງຂ ມາ ແລະ ສາມາດເບິີ່ງລາຍລະອຽດເອກະສານໂດຍການກົດທ ີ່ດາວໂຫລດ. 
 

 
 

 

 

❖ ການຕອບກບັເອກະສານ (ສະຫນອງຂ ໍ້ມ ນໃຫ ້ສຕຟງ) 
ເມືີ່ອກົດປຸ່ມ “ຕອບກັບ” ແລ້ວ ຈະເຫັນແບບຟອມເພືີ່ອໃຫ້ຫົວຫນູ່ວຍປະກອບຂ ໍ້ມ ນໃສູ່ຕາມແຕູ່ລະ

ຊູ່ອງເປັນຕົີ້ນ: ເລກທ ເອກະສານ, ເລືີ່ອງ, ມືີ້ລົງລາຍເຊັນ, ປະເພດເອກະສານ, ເອກະສານທ ີ່ມ ລາຍເຊັນ (ໄຟລ 
PDF) ແລະ ເອກະສານຄັດຕິດຂະຫນາດບ ໍ່ເກ ນ 25MB. ເມືີ່ອປະກອບຂ ໍ້ມ ນສ າເລັດຄົບຖ້ວນແລ້ວກົດປຸ່ມ 

“ຕອບກັບ”  ດັັ່ງຮ ບລຸູ່ມນ ີ້ ເພືີ່ອນ າສົັ່ງເອກະສານໄປຍັງ ສຕຟງ. 

ກົດເພືີ່ອຕອບກັບ(ສະຫນອງຂ ໍ້ມ ນໃຫ້ ສຕຟງ) 

ດາວໂຫລດເອກະສານ 
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ໝາຍເຫດ: ກູ່ອນສົັ່ງ ຫວົໜູ່ວຍທ ີ່ມ ໜາ້ທ ີ່ລາຍງານ ຕອ້ງກວດກາຄນືຄວາມຖກືຕອ້ງ ແລະ ຄວາມຄບົຖວ້ນຂອງ
ເອກະສານ ເພາະຖາ້ກດົສົັ່ງແລວ້ບ ໍ່ສາມາດປຽ່ນແປງຫຍງັໄດ.້ 

 
• ຫລງັຈາກຕອບກບັແລວ້ລະບບົຈະແຈງ້ສ າເລດັ  ດັັ່ງຮ ບລຸູ່ມນ ີ້: 

 

 

ກົດເພືີ່ອສົັ່ງຂ ໍ້ມ ນຕອບກັບໄປຍງັ ສຕຟງ 
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❖ ເອກະສານຂາອອກທງັຫມດົ 
• ເບິີ່ງລາຍການເອກະສານທງັຫມດົທ ີ່ໄດແ້ຈງ້ຕອບໄປຍງັ ສຕຟງ 

 

 
 

• ເພືີ່ອເບິີ່ງລາຍລະອຽດເອກະສານທງັຫມດົທ ີ່ໄດແ້ຈງ້ຕອບໄປຍງັ ສຕຟງ 
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5. ລາຍງານອືີ່ນໆ 
ຫ້ອງລາຍງານອືີ່ນໆ ແມູ່ນເປັນອ ກທາງເລືອກໜ ີ່ງເພືີ່ອຊູ່ວຍໃຫ້ ຫົວໜູ່ວຍທ ີ່ມ ໜ້າທ ີ່ລາຍງານ 

ສາມາດແຈ້ງຕອບ ຫຼື ສົັ່ງຂ ໍ້ມ ນເພ ີ່ມເຕ ມກູ່ຽວກັບ STR ມາໃຫ້ ສຕຟງ ໄດ້ຢ່າງວູ່ອງໄວ ແລະ ສະດວກ
ສະບາຍ. ໃນກ ລະນ ການສົັ່ງການແຈ້ງຕອບ ຫຼື ຂ ໍ້ມ ນເພ ີ່ມຕູ່າງໆ ມ ຫຼາຍເອກະສານ ຫຼື ຫຼາຍຟາຍຣ໌ ແມູ່ນໃຫ້
ໂຮມທຸກຟາຍຣ໌ເຂົີ້ານ າກັນກູ່ອນ ຜູ່ານລະບົບອອນລາຍ ຊ ີ່ງມ ລາຍລະອຽດດັັ່ງນ ີ້: 

 

 

 

 

 

 

 

*ໝາຍເຫດ: ຕອ້ງຕັີ້ງຊືີ່ຟາຍຣເ໌ປນັພາສາອງັກດິເທົັ່ານັີ້ນ. 

 

ຂັີ້ນຕອນ 1: ເລືອກທ ີ່ເມນ   ລາຍງານອືີ່ນໆ 
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ຂັີ້ນຕອນ 2: ເລືອກທ ີ່ປຸ່ມ ເລືອກ  

 
 

ຂັີ້ນຕອນ 3: ເລືອກຟາຍຣ໌ທ ີ່ຕອ້ງການລາຍງານ  (ໝາຍເຫດ: ການຕັີ້ງຊືີ່ຟາຍຣ໌ເອກະສານຕ້ອງເປັນຊືີ່ພາສາອັງກິດເທົັ່າ
ນັີ້ນ) ຫຼັງຈາກນັີ້ນຄລິກ Open 

 

1 2 
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ຂັີ້ນຕອນ 4: ຂຽນຄ າອະທິບາຍກູ່ຽວກັບເນືີ້ອໃນເອກະສານ ສາມາດຂຽນເປັນພາສາລາວ ຫຼ ືອັງກິດກ ໍ່ໄດ້ 

 
 

ຂັີ້ນຕອນ 5: ເລືອກປຸ່ມ ສົັ່ງລາຍງານ ເພືີ່ອສົັ່ງລາຍງານ 

 
 

ໝາຍເຫດ: ກູ່ອນສົັ່ງ ຫວົໜູ່ວຍທ ີ່ມ ໜາ້ທ ີ່ລາຍງານ ຕອ້ງກວດກາຄນືຄວາມຖກືຕອ້ງ ແລະ ຄວາມຄບົຖວ້ນຂອງ
ເອກະສານ ເພາະຖາ້ກດົສົັ່ງແລວ້ບ ໍ່ສາມາດປຽ່ນແປງຫຍງັໄດ.້ 
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6. STR ທ ີ່ໄດ້ລາຍງານຜູ່ານມາ 
ທູ່ານສາມາດເບິີ່ງລາຍງານ STR ທັງໝົດ ທ ີ່ເຄ ຍລາຍງານມາເຖິງ ສຕຟງ ໂດຍການເຂົີ້າ Menu STR ທ ີ່ໄດ້

ລາຍງານຜູ່ານມາ. 
 

 

 

7. CTR ທ ີ່ໄດລ້າຍງານຜູ່ານມາ 
ທູ່ານສາມາດເບິີ່ງລາຍງານ CTR ທັງໝົດ ທ ີ່ທູ່ານເຄ ຍລາຍງານມາຫາ ສຕຟງ ໂດຍການເຂົີ້າ Menu CTR ທ ີ່

ໄດ້ລາຍງານຜູ່ານມາ. 
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7. ແຈງ້ຕອບ. 

ທູ່ານສາມາດເບິີ່ງລາຍການແຈ້ງຕອບກູ່ຽວກັບການໄດ້ຮັບ STR ຈາກ ສຕຟງ ໂດຍການເຂົີ້າໄປທ ີ່ 
ແຈ້ງຕອບ. 
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8. ປະກອບຄ າເຫນັ. 
ຫົວໜູ່ວຍທ ີ່ມ ໜ້າທ ີ່ລາຍງານ ສາມາດປະກອບຄ າຄິດເຫັນກູ່ຽວກັບລະບົບການສົັ່ງລາຍງານອອນລາຍ 

ໄດ້ວູ່າຢາກໃຫ້ມ ການປັບປຸງ ຫຼ ືແກ້ໄຂຈຸດໃດ ເພືີ່ອທ ີ່ ສຕຟງ ຈະນ າເອົາມາພິຈາລະນາ ແລະ ພັດທະນາລະບົບ
ໃຫ້ດ ຂ ີ້ນເລືີ້ອຍໆ. 
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9. ປຽ່ນລະຫດັຜູ່ານ 
ພາຍຫຼັງທ ີ່ ສຕຟງ ຕັີ້ງ ຊືີ່ຜ ້ໃຊ້ ແລະ ລະຫັດຜູ່ານ ໃຫ້ແລ້ວ ຫົວໜູ່ວຍທ ີ່ມ ໜ້າທ ີ່ລາຍງານສາມາດປ່ຽນ 

ລະຫັດຜູ່ານ ໄດ້ດ້ວຍໂຕເອງຕາມຕ້ອງການ. 
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10.  ອອກລະບບົ  
ພາຍຫຼັງຫົວໜູ່ວຍທ ີ່ມ ໜາ້ທ ີ່ລາຍງານ ລາຍງານມາຍັງ ສຕຟງ ແລ້ວ ຄວນອອກຈາກລະບົບທຸກຄັີ້ງ ເພືີ່ອຄວາມ
ປອດໄພ. 

 

 


